
□ [연장] 인증신청시 제출서류 및 준비자료

■ 1차 제출서류

   1. [숨쉬기 좋은 공간] 실내공기질인증 신청서 
   2. 측정 의뢰서, 준수서약서 
   3. 사업자등록증 사본(변경시만 제출)

■ 2차 제출(준비)자료(1차 서류 제출후 15일 이내)

   1. 기관 및 기업 실내공기질 현황설명서

   2. 실내 공기질 자체 측정기록부 및 측정 결과표 
   3. 실내환경 개선활동(중·장기, 단기 포함) 계획(실적) 및 실행서 
   4. 공기질 개선 프로그램(IT, 센서, 자동화 포함) 내역서 
   5. 공기정화 및 환기설비 현황 내역서 

   6. 계절별 실내 공기질 대응 기준서(시설관리 및 공조기 대응 포함)
   7. 공기질 자가 측정 체크리스트 및 계측기 보유 LIST
   8. 실내 공기질 대응 관련 취득 인증서 
   9. 조직도(실내공기질 관리관련) 및 업무분장표
   10. 자재구입 선정기준 및 공급업체 관리현황

   11. 내·외부 고객의견 프로세스 및 처리현황 등
   12. 교육수행 계획서 및 교육관련 실적(실시현황)
   13. 심사공간 도면(배치도, 시설연면적 자료 등)
   14. 전년도 인증심의 결과통보 시 안내한 개선 및 보완사항에 대한 조치현황
   15. 기타 실내공간 관리의 우수함을 입증할 수 있는 자료 

   ※ 2021년 1월부터 시행.  


